Na temelju dlarka 9. stavka 6. i 10. te &lanka 28. stavka 3. Statuta VZG-a Sveta
Nedelja te sukladno Zakonu o vatrogastvu (NN 125/19, 114/22, 155/23), Skupstina VZG-a
Sveta Nedelja na svojoj sjednici od 30. prosinca 2024. godine, donosi

PRAVILNIK
O UNUTARNJEM USTROJSTVU | NACINU RADA
ZAPOSLENIKA VZG-a SVETA NEDELJA

OPCE ODREDBE )
Clanak 1.

1)-Ovim Praviinikom o unutarnjem ustrojstvu i nadinu rada: zaposlemka VZG-a Sveta
Nedelja (dalie u tekstu: Pravilnik) ureduje se unutarnji ustroj i naéin rada zaposienika
Vatrogasne ‘zajednice grada Sveta Nedelja (dalje u tekstu: Vatrogasna postrojba),
ponasanje, rukovodenje; posebni uvjeti koje zaposlenik mora udovoljiti za obavljanje
poslova te druga pitanja s time u svezi koja nisu uredena drugim aktima.

UNUTARNJE USTRQJSTVO _
Clanak 2.

1) Vatrogasna postrojba obavlja djelatnost sukladno zakonskim propisima koji
reguliraju poslove i aktivhosti u vatrogastvu.

Clanak 3.

1) Vatrogasna postrOJba ima sjediste i vatrogasni operativni centar na lokaciji
Vladimira Nazora 13, Strmec:i postrojbi dobrovoljnog vatrogasnog drustva Strmec te moze
imati izdvojene |sp_ostave dezurstva il podruznice na pojedinim dijelovima Grada Sveta

Nedelja.

2) Odluku o ustrojavanju izdvojene ispostave, deZurstva ili podruZnice donosi Kolegij
predsjedniitva Vatrogasne zajedmce grada Sveta Nedelja (dalie u tekstu: Kolegij
predsjedniétva). u skladu s vazecom Progjenom i Planom zaétite od poZara na podrudiju
Grada Sveta Nedelja (dalje u tekstu: Planski dokumenti).

3) Na dan donosenja ovog Pravilnika u funkciji je Vatrogasna postrojba vatrogasne
zajednice Grada Sveta Nedelja na lokaciji: Vladimira Nazora 13, 10434 Strmec.

4) Broj zaposlenika u postrojbi u sjedidtu te ispostavama, deZurstvima ili
podruZnicama odreduju vaZeci Planski dokumenti.

‘Clanak 4.
1) Gradski vatrogasni zapovjednik (dalje u tekstu: Zapovjednik) organizira, vodi rad,

djelovanje i poslovanje Vatrogasne postiojbe.
2) Zapovjednik ima svog zamjenika.

SISTEMATIZACIJA POSLOVA | RADNIH MJESTA
Clanak 5.

1) Sistematizacijom posiova i radnih mjesta ureduju se svi poslovi koji se ob.avl_ja_ju. u
Vatrogasnoj postrojbi..



Clanak 6.

1) Skup istih ili slignih poslova koji se obavljaju u Vatrogasnoj postrojbi oznatava se
radnim mjestom, a svako radno mjesto ima naziv.

2) Raspored zaposlenika na poslove radnih mjesta unutar Vatrogasne postrojbe
utvrduje se Pravilnikom o klasifikaciji postrojbi i koeficijentima sloZenosti poslova te
radnih mjesta i mjerilima za utvrdivanje radnih mjesta vatrogasaca NN 85/2024 (u
daljnjem tekstu Pravilnik o radnim mjestima).

Clanak 7.

1)- Osim op¢éih uvjeta utvrdenih Zakonom, kojima ‘se'mora udovoljiti za rad na
odredenom radnom mjéstu, ovim Pravilnikom utvrduju se i posebni uvjeti i to:
1. struéna sprema
2. posebna zdravstvena sposobnost
3. posebna znanja, sposobnosti i ispiti
4. radnoiskustvo
5. drugi posebni uvijeti.

Clanak 8.

1) Udovoljavanje opéim uvjetima utvrdenim Zakonom i posebnim uvjetima
utvrdenim ovim Pravilnikom, zaposlenik dokazuje odgovaraju¢im javnim ispravama..

Clanak 9.

1) Posebna zdravstvena sposobnost, kao uvjet za sklapanje ugovora o radu,
utvrduje se sukladnio zakonskim propisima i uvjetima za obavljanje poslova profesionainog
vatrogasca.

Clanak 10.

1) U Vatrogasnoj. postrojbi se astematlzlraju poslow i zadace profesionalnih
vatrogasaca na lokalnoj razini, radna mjesta operativnih profesionalnih vatrogasaca u
vatrogasnim postrojpbama i rukovodeda radna mjesta niZze razine sukiadno Pravilniku -0
radnim mjestlma

- Gradskivatrogasni zapovjednik
- Vatrogasac

- Vatrogasac specijalist.

- Stariji vatrogasac specijalist

- Vatrogasac vozac

- Stariji vatrogasac voza&

- Vatrogasac operativni deZurni
-~ Vatrogasac instruktor

- Voditelj vatrogasne smjene

2) U Vatrogasnoj postrojbi sistematiziraju se neoperativna radna mjesta:

- Vatrogasac pocethik
- Serviser vatrogasnih aparata (radno mjésto se aktivira u siu¢aju da se u radu

postrojbe iskaZe potreba zbog povecanog obujma posla u radu servisa vatrogasnih aparata)



Voditelj vatrogasne smjene
Opéi i posebni uvjeti:

w N

SIEN

srednja struna sprema vatrogasnog smjera, odnosno srednja stru¢na sprema
drugog smjera i prekvalifikacija
tielesna | dusevna sposobna za obavljanje vatrogasne djelatnostl

nekaZnjavanost za kaznena djela protiv imovine, opce sigurnosti ljudi i imovine te

protiv sluZbene duznosti
poloZen ispit najmanje ,C* i ,B" kategorije za upravl}anje motornim vozilom

. poloZen struéni ispit za vatrogasce s posebnim ovlastima i odgovornostima

Popis i opis poslova i zadaca:

1.

No ok wN

© o

10. odraduje poslove dispetera i alarmira dodatne snage u viemenu kada dispeger nije

obavlja poslove predvidene zakonom i podzakonskim propisima iz podrucja

vatrogastva, protupozarne zastite | zastite i spasavanja te. Statuta VZG-a Sveta

Nedelja

vodi, ureduje i odgovara za rad u sm;em

neposredno sudjeluje na intervencijama i njima rukovodi

provodi teoretsku, prakticnu nastavu i izvodi viezbe

odreduje nadin i vrijeme provodenja fizickih viezbi vatrogasca i vatrogasca-vozacéa

- odgovara za uginkovitost i ispravnost opreme i sredstava

obavlja po potrebi ostale poslove iz nadleznosti Vatrogasne postrojoe
sisterhatizirana za pojedina radna mjesta ovim Pravilnikom, a po nalogu neposredno
nadredenog, sve ukoliko ispunjava i posebne uvjete za njihovo obavljanje

‘obavlja poslove prema pravilu vatrogasne sluzbe HVZ-a

. vodi, ureduje i odgovara za poslove na raéunalnom alatu UVI (upravijanje

vatrogasnim. mtervencuama)

na radnom mjestu

Vatrogasac- vozaé, Stariji vatrogasac voza¢, Vatrogasac
operativni deZurni, Vatrogasac instruktor
QOpdi i posebni uvjeti:

1.

SR

4.
5. peloZena specijalnost. strqjar

srednja struna sprema vatrogasnog smjera, odnosno srednja struéna sprema

drugog smjera i zavrsena prekvalifikacija

tielesna i dusevna sposobnost za obavljanje vatrogasne djelatnosﬂ

nekaznjavanost za kaznena djela protiv imovine, opée sigurnosti ljudi i imovine te

protiv sluzbene duZznosti

poloZen ispit najmanje ,C* | i,B kategorije za upravljanje motornim vozilom

Popis poslova i zadaéa:

1.

0 00

obavlja poslove predvidene zakonom i podzakonsklm propisima iz podrucja
vatrogastva, protupozarne: zaétite i zastite i spaSavanja te Statuta VZG'Sveta Nedelja

neposredno sudjeluje na intervencijama,

‘upravlja i rukuje vatrogasnim vozilom

radi na vlastitoj fizickoj spremi na -nacin kako to odredi veditelj smjene
odgovara za tehni¢ku ispravnost vozila i opreme u njima.

obavlja po potrebi -ostale poslove iz nadleZnosti Vatrogasne postrojbe:

nadredenog, sve ukoliko ispunjava i posebne uvjete za nnhovo obavljanje

obavija poslove prema pravilu vatrogasne sluzbe: HVZ-a
. po potrebi vodi, ureduje i odgovara za poslove na: raéunalnom alatu UVI (upravljanje

vatrogasnim mtervenc_uama)

sistematizirane za pojedina radna mjesta ovim Pravilnikom, a po nalegu neposredno



9.

po potrebi odraduje poslove dipecera i alarmira dodatne snage

10. mijenja voditelja smjene u njegovoj odsutnosti

Vatrogasac, Vatrogasac specijalist i Stariji vatrogasac
‘specijalist
Qpdi i posebni uvieti:

1.

2.
3

srednja stru¢éna sprema vatrogasnog s_'_mj:era, .odnosno srednja struéna sprema
drugog smjera i zavrSena prekvalifikacija
tielesna i duSevna sposobnost za obavljanje vatrogasne djelathosti

. nekaZrijavanost za kaznena djela protiv imovine; opée sigumnosti ljudi i imovine te

protiv sluzbene duznosti

Popis poslova i zadaca:

1.
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9.

obavlja poslove predvidene zakonom i podzakonskim propisima iz podrucja
vatrogastva, protupoZarne zastite i zastite | spasavanja te Statuta VZG-a Sveta
Nedelja

neposredno sudjeluje na intervencijama

radi na vlastitoj fizickoj spremi na na&in kako to odredi voditelj smjene

'sudJeIUJ_e u teoretskoj, prakti¢noj obuci i izvodenju viezbi

odgovara za ispravnost osobne opreme '

obavla po potrebi ostale poslove iz  nadleznosti Vatrogasne postrojbe
sistematizirane za pojedina radna.mjesta ovim Pravilnikom, a po nalogu neposredno
nadredenog, sve ukoliko ispunjava i posebné uvjete za njihovo obavljanje

obavija poslove prema pravilu vatrogasne sluzbe HVZ-a

. po potrebi vodi, ureduje i odgovara za poslove na raunalnom alatu UVI (upravljanje

vatrogasnim intervencijama)
po potrebi odraduje poslove dispecera i alarmira dodatne snage

Vatrogasac poéetnik
Opéi i posebni uvjeti::

1.

2
3.
4

srednja struéna sprema tehnitkog smjera (steCenu kvalifikaciju razine 4.1. ili 4.2
prema Hrvatskom Kvalifikacijskom okviru}

2. najmanje zvanje u dobrovoljnom-vatrogastvu— vatrogasac

tielesna i dudevna sposobnost za obavljanje vatrogasne: djelatnosti

4. nekaZnjavanost za kaznena djela protiv imovine, opée sigurnosti ljudi i imovine te

protiv sluzbene duZnosti

Popis poslova i zadaca:

1.

obavija poslove predvidene zakonom i podzakonskim propisima iz podrugja

vatrogastva protupozarne zastite i zastite i spasavanja te Statuta VZG-a Sveta Nedelja

CONO O R WN:

neposredno sudjeluje-na: vatrogasnlm intervencijama

radi na vlastito] fizitkoj spremi na nadin kako to odredi vodtteij smjene

sudjeluje u teoretskoj, prakti¢noj obugi i izvedenju viezbi

odgovara za ispravnost osobine opreme

po potrebi preuzima pozive o vatrogasnoj intervenciji

po potrebi alarmira dodatre vatrogasne shage, ostale Zurne sluZbe i pravne osobe.
obavlja poslove prema pravilu vatrogasne sluzbe HVZ-a

obavlja po potrebi ostale poslove iz  nadleZnosti Vatrogasne postrojbe
sistematizirane za pojedina radna mjesta.ovim Pravilnikom, a po nalogu neposredno
nadredeneg, sve ukoliko ispunjava i posebne uvjete za njihovo obavljanje

10.u roku od jedne Skolske godine mora zavrsiti program obrazovanja / kurikulum za

vatrogasca predviden Zakonhom o vatrogastvu



11.po potrebi vodi, ured’uje.'i‘odgovara za poslove na racunalnom alatu UV! (upravljanje

vatrogasnim intervencijamay)

12.po potrebi odraduje poslove dipecera i alarmira dodatne snage

Gradski vatrogasni zapovjednik
Opéi i posebni uvjeti:

1
2.
3
4.
5.

vida struéna sprema, odnosno zavrSen struCni studij iii zavrsen preddiplomski

sveudilisni-studij iz podrugja zastite od pozZara

najmanje pet godina djelovanja u radu vatrogasne postrojbe, odnosno najmanje pet.
godina na hiZim zapovjednim funkcijama u vatrogastvu

. tjelesnai dudevna sposobnost za obavljanje vatrogasne djelatnosti

nekaZnjavanost za kaznena djela protiv imovine, opce sigurnosti fjudi i imovine te

protiv sluzbene duZnosti

poloZen ispit najmanje ,B* kategorije za upravljanje motornim vozilom

Popis poslova i.zadacéa:

1.

_.0’ _Sﬁ'-;-."**".‘a’ N

60 ~

obavlja poslove predvidene zakonom i podzakonskim propisima iz podrucja
vatrogastva, protupozarne zaétite | zastite | spaSavanja te Statuta VZG-a Sveta
Nedelja

rukovodi radom zaposlenika VZG Sveta Nedelja, uskladuje zadace i rad smjena
oddovara za operativnost zaposlenika VZG Sveta Nedelja

sudjeluje u vatrogasnim intervencijama i njima rukovodi

odgovara za rad i uginkovitost zaposlenika VZG Sveta Nedelja

po-potrebi imenuje pomodnike zapoviednika unutar postrojbe za obavljanje pojedinih
zadataka i obaveza )

obavlja poslove prema pravilu vatrogasne sluzbe HVZ-a

. podnosi Skupstini VZG-a Sveta Nedelja izvjesée o radu zaposlenika VZG-a Sveta

Nedelja

Serviser vatrogasnih aparata
Opéi i posebni uvjeti:

1.

2.
3

4.

srednja struéna sprema tehnickog smjera (ste¢enu kvalifikaciju razine 4.1. il 4.2.
prema Hrvatskom kvalifikacijskom okviru)
tjielesna i dusevna sposobnost za rad

3. nekaznjavanost za kaznena. djefa protiv imovine, opce sigurnosti ljudi i imovine te

protiv sluzbene duznosti
polaZen strugni ispit za servisera vatrogasnih aparata (polaze u roku godine'dana od

pocetka radnog odnosa)

Popis poslova i.zadada:

1.

PENFRIN

obavija poslove predvidene podzakonsk:m propisima Pravilnika o vatrogasnim
aparatima | Uputama za servisiranje vatrogasnih aparata danih od strane
proizvodada vatrogasnih aparata

odgovara za ispravnost osobne opreme

po potrebi preuzima pozive o vairogasnoj intervenciji

- po potrebi-alarmira dodatne vatrogasne shage, ostale Zurne sluzbe i pravné osobe

obavija po potrebi ostale poslove iz nadleznosti Vatrogasne postrojbe
sistematizirane za pojedina radna mjesta ovim Pravilnikorn, @ po nalogu nepesredno
nadredenog, sve ukolike ispunjava i posebne uvjete za njihovo obavljanje

po potrebi odraduje poslove dipetera i alarmira dodatne snage

” 'r .



3) Zapovjednik moze imenovati pomoénike operativnih poslova za djelovanje unutar
Vatrogasne postrojpe. Funkciju pomoénika operativnih poslova zaposlenik obavlja uz

zadano radno mjesto profesionalnog vatrogasca.
4) Pomocnik operativnih poslova se moZe lmenovatl za:

Pomoénik za administrativne poslove
- Arhiviranje dokumentacije
- Arhiviranje i konfrola ulaznih | | izlaznih raguna
- Vatrodojava — Ugovori o vatrodojavi, aZuriranje podataka, odradivanje
procedura kod novih Ugovora '
Pomocnik za operativho djelovanje
- Plan rada postrojbe; razvoj postrojbe
- Kontrola izvrdenih obaveza u-svim smjenama _
- Rukovodenje velikim intervencija u odsutnosi zapovjednika, odnosno
zamijenika zapovjednika

Pomoénik za servis vatrogasnih aparata
- Planiranje i organizacija rada
- NarudZba rezervnih dijelova i vatrogasnih aparata
- Evidencija izvrenih radova
- Edukacija i praktitko osposobljavanje drugih-zaposlenika
- Unaos podataka i fakturiranje u poslovnom programu
- Inventura
- Organizacija rada sa strankama’

Pomoénik za WEB i drustvene mreZe.
- Redovno objavljivanje dokumenata i sadrzaja na WEB stranici VZG-a
- Redovno objavljivanje dokumenata i sadrza}a na drustvenim mrezama VZG-a

Pomoénik za servis vatrogasne opreme i vozila
- Servis vatrogasne opreme
- Servis i odrZavanje izolacijskih aparata
- Servis vozila
- Registracija i tehni¢ki pregled voziia

Pomoénik za nabavku potrosnog materijala i nabavku opreme
- Evidencija kupljenog/potrodenog potro$nog materijala
- Nabava potrosnog materijala
- Eshodenje ponuda i priprema ponuda za izradu narudzbenice-

Pomocénik za vatrogasne vjezbe i fizi€ku pripremu vatrogasaca
- Evidencija provedenih vjezbi
- Izrada plana vieZbanja za svaku smjenu
- Planiranje i provedba vatrogasnih vjezbi unutar postrojbe

Pomocénik za inventar i inventuru
- [zraduje-popis opreme VZG-a
- Oznacuje opremu
- Vodi inventuru opreme

Pomoénik za operativne aplikacije.
- Unos podataka u WUVI, Vatronet i Vatrotel
- Komunikacija sa zapovjednicima radi unosa podataka
- Kontrola operativnih aktiviiosti u UVi-ju
- Zaklju¢avanje intervencija i OOA



- Kontrola Vatrotela i Vatroneta s unosom podataka i uplatama sustava za
alarmiranje '

Clanak 11.

1) Ovim Pravilnikom omoguéuje se napredovanje tijekom radnog vijeka svakog
pojedinog profesionalnog vatrogasca kako je to- utvrdeno propisom koji ureduje uvjete za
stjecanje vatrogasnih zvanja, oznake vatrogasnih zvanja, funkcionalne oznake radnog
mjesta, promaknuce i napredovanje kroz vatrogasna zvanja, ‘uvjete i hadin prevodenja
stedenih vatrogasnih zvanja u nova vatrogasna zvanja, kada se za to steknu propisani uvjeti.

2) Zaposlenici Vatrogasne postrdjbe:duin_i_-.su-obavljati poslove u skladu s propisima
te. pravilima struke i sluzbe, a poglavito u skiadu s odredbama ovog Pravilnika te su za
svoj rad edgovorni heposredno nadredenom i Zapovjedniku.

Clanak 12.

1} Ukupni broj izvrsitelja iz &lanka 10. ovog Pravilnika. planiran je na temelju
Planskih dokumenata, a u skladu s financijskim moguénestima jedinice [okalne
sarmouprave.

Clanak 13.

1) Radi daljnjeg uskladenja s Planskim dokumentima, a ovisno o Financijskom
planu za tekuce razdoblje, broj posleva i zadac¢a na radnim mjestima i broj izvrsitelja
utvrdivat ée se izmjénama i dopunama ovog Pravilnika, a na prijedlog Zapovjednika.

Clanak 14.
PLACA

1) Sukladno &lanku 76., stavka 6. Zakona o vatrogastvu (NN125/19, 114/22 i
155/23), za izradun place profesionalnih vatrogasaca, primjenjuje. se osnovica za izracun
plage drzavnih sluZbenika i namjestenika. '

2) Dodaci za osobho vatrogasno zvanje, rad na poslovima s posebnim uvjetima
rada, povetana opashost za Zivot i zdravle i odgovomost u sustavu hijerarhije
rukovodenja, medusobno se zbrajaju te se za taj postotak uveéava koeficijent sloZenosti.
poslova radnog mijesta profesionainog vatrogasca.

3) Dodatak na osobno zvanje profesionalnog vatrogasca obracunava se prema
osobnom zvanju profesionalnog vatrogasca bez obzira na koje radno mjesto je.
rasporaden.

4} Visina. dodataka za osobna zvanja profesionalnih vatrogasaca, oVisSno o
stru&noj 'spremi .i vatrogasnom zvanju sukladno pravilniku' kojim se’ ureduju uvjeti za
stjecanje vatrogasnih zvanja, oznake vatrogasnih zvanja, funkcionaine oznake radnog
mjesta, promaknuéa i napredovanje kroz vatrogasna zvanja, uvjeti i nacin prevodenja
steéenih vatrogasnih zvanja u hova vatrogasna zvanja, iznosi:



Tablica 1.

Stru¢na sprema Osobno vatrogasno zvanje Dodatak %
Mladi vatrogasac 2,5
Vatrogasac 3,0
Vatrogasci
Stariji vatrogasac 35
Razina 4.2 ili 4.1 HKO-a Stariji vatrogasac |. reda 40

Mladi nizi vatrogasni docasnik 5,0

Nizi vatrogasni

docasnici Nizi vatrogasni docasnik 55

Stariji nizi vatrogasni do¢asnik | 6,0

: Mladi visi vatrogasni do€asnik 6,5
Visi vatrogasni

Razina 6. sv ili 6. st HKO-a

docasnici Visi vatrogasni dogasnik 7.0
Mladi nizi vatrogasni €asnik 8,0
Nizi vatrogasni ¢asnici | Nizi vatrogasni €asnik 8,5
Stariji nizi vatrogasni €asnik 9,0
Razina 7.1. sv ili 7.1. st Mladi visi vatrogasni ¢asnik 10,0
HKO-a
Vi&i vatrogasni ¢asnici | Visi vatrogasni €asnik 10,5
Stariji visi vatrogasni €asnik 11,0
Yisolfi _vatrogasni Visoki vatrogasni ¢asnik 12,0
casnici
5) Visina dodataka za radna mjesta profesionalnih vatrogasaca na lokalnoj razini
(grada) za rad na poslovima s posebnim uvjetima rada, za povecanu opasnost
za zivot i zdravlje i za odgovornost u sustavu hijerarhije rukovodenja iznosi:
Tablica 2.
Dodatak na koeficijent sloZzenosti radnog mjesta za
Minimalna
Naziv radnog mjesta struéna P 9935!’051 za OdgovomostZa
Sproma jete rada 2Hot] rukovodenije Ukupno
v zdravlje J
: : Razina 6. sv
Gracsk yairagasiy ili 6. st HKO- | 8% 2% 5% 15%
zapovjednik a




6) Visina dodataka za radna mjesta profesionalnih vatrogasaca u vatrogasnim
organizacijama odredene posebnim zakonom o sustavu vatrogastva za rad na
poslovima s posebnim uvjetima rada, za povecanu opasnost za Zivot | zdraviie
i za odgovornost u sustavu hijerarhije rukovodenja iznosi:

Tablica 3.
Dodatak na koeficijent-sloZenasti radnog
_ _ mjesta.za
Redni | Kategorija Naziv.radnog Min. struéna.
broj | vatrogasca mjesta sprema T
) gases es prem Posebne | Opasnost | Odgovomost
uvjete zazivoti | za Ukupno
rada -zdravije | rukovodenje
Radna mjesta 11, Voditedj o
1. |wrstei polozajtll. vatrogashe Ef(%’]:“‘z 10% 15% 4% 26%.
vrste smjene
Matrogasni Razina 4.2 ili o _ : —
instruktor 4.1 HKO-a 8% 2% 5% 15%
Vatrogasac Razina 4.2l | 4 o a0 :
operativni dézurni | 4.1 HKO-a 8% 2% 4% 14%
Stariji vatrogasac: | Razina 4:2.li. | , o A0 S
2 Radna mjesta [Il. vozag arhkoa | 19% 5% % 2%
- Vrsie - -,y ’
Vatrogasacvozat | Fane st | 10% | 15% 0% 25%
Stariji vatrogasac. | Razina 421 | .o/ - - —_
specifalist s1Hkoa |10% |18% D% 25%
Vatrogasac Razina 4.2 ii . o . ror
speotalist s1HKOa | 10% 16% 0% 25%
Vatrogasac Raznad2il | qon  |4s% | 0% 25%

7) Pl'ac':a-za_pos!en'ik-a Vatrogasne postrojbe na neoperativnom radnom mjestu
(vatrogasac pocetnik i serviser vatrogasnih aparata) definira se pojedinatnim
ugovorima o radu sa svakim zaposlenikom ponaosob.

PRAVA | DUZNOSTI ZAPOSLENIKA

Clanak 15.

1) Zaposlenici obavljaju poslove s osobito povecanim opasnostima za Zivot i zdravije,
" kao i spremnost.za obavljanje vatrogasnih poslova u posebnim radnim uvjetima.
2) Zaposlenici imaju pravno na staZ osiguranja s poveéanim trajanjem sukladno
&lanku 57. Zakona o vatrogastvu (NN 125/2019). '
3) Zaposlenik u obavljanju poslova i zadataka iz vatrogasne djelatnosti ima prava i
duznosti kako slijedi:

1. treba biti upoznat sa svim "d:'uinost'i'ma na radnem mjestu
2. sluzbenu duznost obavljati toéno, savjesno i poZrtvovno



3. brinuti o svojoj fjelesnoj i dusevnoj spremnosti za obavljanje vatrogasnih

intervencija _

u sluzbu dolaziti bez utjecaja alkohola, droga i drugih psihotropnih tvari

za vrijeme sluZbe nositi propisanu vatrogasnu odoru ili radnu odjecu, a prilikom

gasenja pozara i ostalih intervencija propisanu zastitnu odjecu | opremu

Suvati i odrZavati vatrogasne sprave, opremu i ostala materijalna sredstva

duZan je odazvati ‘se pozivu na obavljanje sluzbenih duznosti, kao Sto su:

sudjelovanje U gasenju poZara, intervencije prilikom elementarnih i drugih

nepogoda; dezurstva, viezbe, vatrogasna natjecanja, kontrole, provodenje

preventivnih mjera zastite od pozara, obuke, smotre i sliéno

8. za vrijeme obavijanja sluzbene duZznosti ne smije se udaljavati s odredenog mjesta
ili duznosti bez odobrenja nadleZnog vatrogasnog rukoveditelja, osim u sludaju
otigledne opasnosti po svoj zivot '

9. kod posiova u'smjenama moZe napustiti duznosti tek nakon Sto dobije smjenu ili mu
to odobri nadlezni vatrogasni zapovjednik

10.zapodeti posao, koji ne trpi odlaganje, duZan je dovrsiti

11.u sludaju posebnih mjera zastite ili za viijeme trajanja elementarnih nepogoda
duzan je prijaviti svoje udalfjavanje po privatnom ili drugom poslu izvan mjesta
prebivalidta, ako to traje dulje od 24 sata |

12. propisno primjenjivati, stvaralacki razvijati i sustavno usavr8avati vatrogasnu struku,
cuvati i izgradivati medusobne kolegijalne odnose, razvijati medusobno povjerenje i
unapredivati kvalitetu rada u vatrogasnim organizacijama

13.u svakoj prilici duvati ugled vatrogastva, postrojbe i svoj osobni ugled

14.struéno usavr$avati i osiguravati uvjete za usavr8avanje ostalih vatrogasaca,

15, ¢uvati drzavnu, sluzbenu i poslovnu tajnu

16. pokazivati inicijativu, savjesnost, odlu¢nost, odvaznost, hrabrost, disciplinu,
postenje, kolegijalnost i izdrzljivost

17..svojim vladanjem, ponasanjem i pravilnim.odnosom, uvijek i na svakom mjestu
djelovati primjerom za miade i ostale lanove lokalne zajednice kao'i za Glanove
ostalih vatrogasnih postrojbi odnosno dobrovoljnih vatrogasnih drustava..

o
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Clanak 16.

1) Zaposlenicima se mogu dodijeliti-odlikovanja i priznanja za uspjehe postignute u

vatrogastvu, odnosno djelatnosti zastite od poZara.

DOLAZAK | ODLAZAK S POSLA

Clanak 17.

1) Zaposlenici smjene koja prima sluzbu na posao dolaze najkasnije 10 (deset)

minuta prije poéetka radnog vremena kako bi bili U punoj pripravnosti za preuzimanije sluzbe.

2) U punoj pripravnosti znadi propisno odjeveni, uredni, obrijani i osi$ani, tielesno i

dusevno sposobni.

Clanak 18.

1) SiuZzba se smije napustiti tek nakon obavljenih obveza reguliranih ovim

Praviinikom.

Clanak 189.

1) Kada zaposlenik radi skraceno, dolazi i odlazi u edredeno vrijeme, ali isto uz
shednu primijenu pravila iz clanka 16. 1 17..ovog Pravilnika.

1‘_\»." s



MEDUSOBNI ODNOSI
Clanak 20.

1) U Vatrogashoj postrojbi se medusobni odnosi moraju zasnivati na pravilima
struke, u okvirima pristojnosti i tolerancije te podtujuéi ustrojbenu hijerarhiju koja je odredena
aktima postrojbe.

Clanak 21.
1) Sva strudna pitanja najprije rjesava voditelj smjene, -a potom, ovisno o sluéaju,

Zapovjednik ili zamjenik.
2) Sva vaZnija pitanja struke i ustrojstva postrojbe rjeSava Kolegij predsjednistva

VZG-a Sveta Nedelja.
Clanak 22.

1) Zaposlenici posebno mogu razgovarati sa zapovjednikom ili zamjenikom, prije
tega moraju zatraZiti prijam i dogovoriti vrijeme.

PRIMOPREDAJA SLUZBE
Clanak 23.

1) Voditelji smjena odgovorni su za propisnu pnmopredaju sluzbe fe su obvezni pri
prijemu i predaji provijeriti stanje liudstva, opreme i prostora.

Clanak 24.

1) Voditelj koji pri prijemu i provjeri utvrdi neispravnost, nered, necistocu ili druge
nedostatke, ima pravo sastaviti zapisnik koji moraju potpisati vodltelj i zapovjednik.
Obavezan | je o tome obavijestiti Zapovjednika ili zamjenika.

Clanak 25.

| 1) Ako se primopredaja obavi, a kasnije se pri pregledu vozila i opreme ustanove
kvarovi, nedostaci i propusti, odgovornost pada na smjenu koja je smjenu primila.

SLUZBENA RADNA | ZASTITNA ODJECA 1 OBUCA
Clanak 26.

1) SiuZbena odjeca i obuéa (radna i zastitna) mora biti ispravna, uredha i &ista.
2) Svaki zaposlenik odgovoran je za stanje svoje sluzbene odjece i obuée i svoj

cjelokupan izgled.
3) Voditelj: smjene odgovoran je za svoju smjenu glede ovog €lanka.

Clanak 27,

1) Pri obavljanju vatrogasnih intervencija i poslova koje izviSavaju vatrogasci nosi se
adekvatna zastitna odjeéa sukladno Pravilniku o tehnitkim zahtjevima za zaétitnu i drugu
osobnu -opremu koju pripadnici vatrogasnih postrojbi koriste prilikom vatrogasne

intervencije.

g
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- 2) Zastitna odjeca i obu¢a mora se dovesti u red odmah.po povratku s intervernciie ili
vjezbe.

Isto vriiedi za cielokupnu opremu za zastitu, pojedinaCnu | Zajednicku.

3) Odrzavanje zastitne opreme, odjece i obuce vrdi se iskljugivo prema uputama
proizvodaca.

4) Osteéena ili unistena zastitna oprema, odjeéa i obu¢a zbog neodrZavanja ili
nepravilnog odrzavanja biti ¢e nadoknadena na trosak vatrogasca korisnika opreme.

Glanak 28.
1) Zaposlenici stjene moraju biti jednoobrazno-odjeveni u sluZbenu odjeéu.
‘Clanak 29.

_ 1) Sluzbena se odjeca smije nositi samo za vrijeme trajanja sluzbe, odnosno u radno
vrijeme te kada je zaposlenik po zapovijedi nekamo uputen.

Clanak 30.

1) Nije dopusteno dolaziti na posao ili odiaziti sa posla u sluzbenoj‘odjedi. |
2) Sluzbena se odjeca mora pohraniti u-garderobne ormare i presviaciti u postrojbi.

Clanak 31.

1) Nije dopusteno neprimjerenc: niositi odjeéu — zavruti rukavi, koulja raskopéana
vide od jednog gumba i sliéno.
2) Obavezno je nodenje tamnih carapa. Obuca se ne smije nositi na golu nogu.
¢lanak 32.

1) Za radove u garaZi, na vozilima, na odrzavanju i sli¢no, treba koristiti posebna
radna odijela ili kute.

Clanak 33.
1) Svedana odora nosi se samo U posébnim prigodama, @ prema zapovjedi
Zapovjednika ili zamjenika. _ |
2) Uz propisnu svetanu odoru nose se crne cipele jednostavnog kroja i oblika.
RADNI | BORAVISNI PROSTORI
Clanak 34.

1) Rad, kretanje i boravak u prostorima postrojbe mora it primjeren, uz obavezno
duvanje opréme, uredaja i namjestaja (inventara).

Clanak 35.

1) Svi prostori koje .po_'s_tr'ojb'a koristi moraju biti uredni i gisti, a oprema sloZena.
Clanak 36.

1) Priruéna kuhinja, umivaonigi, tusevi i nuznici moraju biti primjereno &isti.

2) Isto vrijedi za hladnjake, Stednjake, posude i ostalu sli€énu opremu i.p'rib'or.

1
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Clanak 37.
1) Ruénici u sanitarnim prostorijama smiju se-samo namjenski uporabiti.
2) U nuZnicima svatko mora pogistiti iza sebe nakon uporabe.

Clanak 38.

1) Potrebno je brizno voditi raduna o petrosnji-elekiriéne energije i vode te vodu treba
zatvarati, a nepotrebnu rasvjetu gasiti.

Glanak 39.
) Ne dopusta se bezrazloZno zadrzavanje ispred garaze ni sjedenje ispred ulaza. Ti
prostori uvijek moraju biti Cisti i urednt.
2) Nikakva se oprema ne moZe pohranjivati u prostorima koji-su namijenjeni prolazu.
TV, TELEFON | INTERNET
Elanak 40.

1) Televizijski se program smije gledati samo u slobodno vrijeme; a u ostalom
vremenu TV prijemnik mora biti ugasen osim u slucaju edukacije.

Clanak 41.
1) Koristenje telefona ograniteno je na najnuZnije potrebe i kratke poruke.
Clanak 42.
| 1) Troskove telefoniranja, koji prelaze ograniéenja iz glanka 40. snositi ée pojedinac
ili solidarno zaposlenici smjene za koju se ispisom. ustanovi da je telefon nedopusteno
koristen.
éla_nak 43.

1) Koristenje interneta za nesluzbene potrebe dopusteno je samo u slobodno vrijeme-
prema Pravilima sluZbe. '

PUSENJE i |
Clanak 44.

1) Pusenje u svim radnim, pomoc¢nim i boravi§nim prostorima postrojbe te na
vahjskim prostorima uz prostor Vatrogasne postrojbe nije dopusteno. _

2) Pusenje je dopusteno tamo gdje je to posebno oznadeno i gdje su postavljene-
pepeljare.

ALKOHOL | DROGA
Clanak 45.
1) Najstroze je zabranjeno konzumiranje alkohola, droga i drugih opojnih sredstava

u sluzbi, ali i prije sluzbe, ako bi rezultat bio dolaZenje zaposlenika u sluzbu pod njihovim
utjiecajem.

ol



_ .52)"_Ak_o posumnja da su zaposienici pod utjecajem alkohola, droga ili drugih opojnih
sredstava voditelj smjene je o tome duZan obavijestiti Zapovjednika ili zamjenika.

Clanak 46.

1) Zapovjednik i zamjenik imaju pravo i obvezu provieriti stanje svakog pojedinog
zaposlenika koji je u sluZbi, ako posumnjaju da je:pod utjecajem alkohola, droga ili drugih
opojnih sredstava.

~ 2) Testiranje provode ovlasteni policuskl djelatnici na zahtjev: Zapovjednika,
zamjenika zapovjednika ili voditela smjene, odnosno sam Zapovjednik ili zamjenik
Zapovjednika ukoliko nije moguée osigurati dolazak oviastenih policijskih djelatnika. "

Clanak 47.

1) Ako se testiranjem ustanovi alkoholiziranost ili potkrijepi sumnja u droge ili druga
opojna sredstva, zaposlenik ¢e biti udalien iz sluzbe te upuéen na daljnju obradu radi
dobivanja sluzbenih podataka i testova..

UDALJAVANJE 1Z POSTROJBE
Clanak 48.

1) Za sve vrijeme trajanja sluzbe, od prijama do predaje, samovolino udaljavanje iz
postrojbe nije dopusteno ni zbog kakvih razloga. '

Clanak 49.

1) Naroéite-p'otrebe'za nuZnim udaljavanjem odobravaju Zapovjednik ili zamjenik, po
preporuci voditelja smjene.
Clanak 50.
1) Dopustena su udaljavanja po zapovjedi Zapovjednika, zamjenika il voditelja
smjene.
ZAKASNJAVANJA
Clanak 51.

1) Svako Zakasnjenje na posao mora se na viijeme prijaviti voditelju smjene, odnosno
Zapovjedniku ili zamjemku kako bi 'se mogla orgamzuan popuna. smjene, a protiv
zaposlenika i voditelja smjene koji to ne ucine provest ¢e se odgovarajuée mjere.

OSTALO _
Clanak 52.

1) Nije dopustena samovoljna posudba i iznogenje opreme, uredaja i alata koji su na
koristenju u Vatrogasnoj postrojbi.
2) Samo u-sluéaju nuzne potrebe, uz potrebne pisane zabiljeske ili reversa to mogu

odobriti Zapovjednik ili zamjenik.

Clanak 53.

1} Pravila sluzbe dio su radnih obveza i svako neprovodenje | samo jednog dijela,
smatrati ée se povredom radne duZnosti i po tome ée se postupiti,



RADNOQ VRIVEME
Clanak 54,

1) Radno vrijeme organizirano je u prvoj smjeni'i u 24 satnom deZurstvu za voditelje
.smjene u dnevnoj i no¢noj smjeni. U sluéaju potrebe, a na zapovijed zapovjednika, sluzba
se mijenja u sustav rada sa tri, dvije ili Jednom smjenom..

2) Vatrogasac vozag, vatrogasac i zapovjednik rade u prvoj smjenl od 07:00 do
15:00 sati.

3) Dispeger radi u prvoj smjerii od- 07:00 do 15:00 sati i/ili po potrebi u 24 satnom
deZurstvu u dnevnoj i nocnoj smjeni.

4) Voditelji smjene rade u sustavu smjena (12/24; 12/48 sati) podjelieno u &etiri
smjene.

5) U sluéaju intervencija nakon redovnog radnog vremena svi zaposlenici mijenjaju
status iz svojstva zaposlenika u status operativnog ¢lana dobrovoljnog vatrogasnog drustva.

6) u sluéaju intervencije koja je zapotela u radnom vremenu, nakon zapovjedi
‘zapovjednika VZG-a Sveta Nedelja, radno vrijeme se produzuje do saniranja dogadaja, dok
zaposlenici na intervenciji ostaju u svojstvu zaposlenika.

Clanak 55.

1) Radnio vrijeme odredeno je rasporedom rada::

PRVA SMJENA

07:00 - 07:30 sati - prijam sluzbe, provjera veze | UVia; (javljanje ZVOC putem telefona ifili
radio veze po potrebi) -

07:30 — 08:00.sati - pregled i preuzumanje opreme i vozila

08:00 — 09;00 sati - radovi u postrojbi — Ci§¢enje prostorija i opreme. vatrogasaca ako je u
nodi bila intervencija, priprema za nastavu

09:00 — 10:00 sati - struéna nastava u ucionici

10:00 — 10:30 sati - odmor i vrijeme za zajutrak

10:30 — 12:00 sati - taktidho uvjeZbavanje vatrogasaca (vjezba na -poligonu ispred
postrojbe), tielesne viezbe

12:00 — 14:00 sati - radovi na odrZavanju opreme drugih DVD-a &lanica zajednice

14:00 — 15:00 sati ~ pisanje izvje$taja, dnevnika rada, te ostale dokumentacije, Ciscenje

prostorija
DNEVNA/NOCNA SMJENA (24 satno deZursvo)
Za dnevnu smjenu jednako kao i u prvoj smieni od 07:00 — 15:00 sati;

15:00 — 17:00 sati — dnevni odmor, stanje pripravnosti
‘i? 00 —-18 00 satl - uredenje i pregied opreme i vozna

18: 40 - 19 00 sati —_pr_lprema za pi‘edaju smjene

Za rioénu smjenu:

19:00 — 19:15 sati — prijem sluZbe i proviera UVlja

19:15 — 19:30 sati — pregled opreme i vozila

19:30 —21:30 sati — pregled UV, GIS i ostalih DVD-a (pozicija vozila)
21:30 — 22:00 sati - uredenje prostorija, lezaja i osobna higijena
22:00 — 06:00 sati — noéni.odmor, stanje pripravnosti

06:00 — 06:30 sati - ustajanje uredenje lezaja i osobna higijena
06:30 — 07:00 sati — priprema za predaju sluzbe i predaja sluzbe



Clanak 56.
U sludaju potrebe raspored rada mijenja se prema zapovjedi Zapoviednika il
zamjenika.
PRIJAM | PREDAJA SLUZBE
Clanak 57.
1) Prijam sluZbe za svaku smjenu obavlja se na postrojavanju zaposlenika. Voditel]

smijene nadzire spremnost i urednost zaposlenika.

Clanak 58.

1)-Ukoliko je zaposleriik nesposoban za obavijanje sluzbe (bolestan je, pod.
utjecajem alkohola, droge ili drugih.opojnih sredstava), voditelj smjene odmah ée o.tome
izvijestiti Zapovlednlka ili zamjenika (dalje u tekstu: nadlezni zapoviednik), koji je duzan
zaposlenika odmah udalytl iz sluZbe i uputiti ga u mjerodavnu zdravstvenu ustanovu radi
utvrdivanja stanja a.izvje3ée proslijediti kolegiju-predsjednistva VZG-a Sveta Nedelja.

Clanak 59.

1) Zaposlenici smjene koja prima sluzbu obudeni su u-radne odore i imaju zadtitnu

kacigu, opasac i zastitnu masku. Zastitne odore ostavljaju ha vjeSalicama uz vozila na koja

su rasporederii rasporedom sluzbe..

2) Nakon &itanja dnevne zapovijedi, rasporeda sluzbe i prijenosa ostalih obavijesti,
zapovijeda se. pregled opreme i vozila: '

3) Voditel] smjene, najkasnije 10 (deset) minuta nakon primanja sluzbe, mora
sukladno.zapovjedi u centar 112 ifili 193 Zagreb (daIJe U tekstu: Centar 112) faksirati, poslati
ili javiti podatke o brojnom: stanju i ispravnosti vozila i'opreme.

PREGLED OPREME I VOZILA
Clanak 60.

1) Po prijemu i predaji sluzbe, obavlja se pregled opreme i vozila.
2) Vatrogasac - vozac¢ u sluzbi pregledava i ispituje vozila prema Uputama o.

p__'regledu vozila i opreme u Vatrogasno; postrojbi.

3) Opremu-na vozilu | opremu u.garaZi te prirucnom skladistu provjerava voditelj
smjene i vatrogasac sukladno uputama o pregledu vozila i opreme u-Vatrogasnoj
postrojbi.

4) Oprema i vozila, u pravilu, ne ispituju se u garaZi.

5) Nadzor pregleda opreme i vozila obavlja voditelj smjene.

6) Za opremu i vozila te rijihovu ispravnost, odgovorna je cijela smjena, a posebice.

voditelj smjene.
Clanak 61,

1) Ako se utvrdi neispravnost opreme ili vozila, voditelj- smjene duzan je shodno
moguénostima poduzeti mjere za otklanjanje neispravnosti.
2) Voditel] smijene duZan je sastaviti pismeno izvjes¢e o uocenoj neispravnosti |

prosiijediti ga nadleznom zapo\rjednlku
3) U sludaju osteéenja vozila ili opreme, voditel] smjene odmah ¢e utvrditi tko je

odgovoran za opremu | vozila koja su ostecena. O navedenom dogadaju i svojim.



postupcima na otklanjanju o$te¢enja napisati e izviete, kojem &e priloZiti prikupliene
pismene izjave zaposlenika zaduZenih za navedenu opremu ili vozilo i dostaviti ga
nadleznom zapovjedniku koji ¢e poduzeti odgovarajuée:mjere.

4) Po potrebi, oprema se moze priviemeno uzeti s nekog.drugog vozila, uz odobrenje:
nadleznog zapovjednika, koji ée poduzeti odgovarajuce mjere za uspostavu normainog
stanja &im to bude moguce.

5) Voditelj smjene na prijavku kod zapovjednika u 8:00 sati mora izvijestiti
Zapovjednika za svaku neispravnost ili otecenje vozila, opreme i sredstava veze, potrebu
upuéivanja vozila na popravak servis, popunu goriva ili-opreme i slicno. |

Clanak 62.

1) Nakon pregleda opreme i vozila upisuju se podaciu zapisnik primopredaje
opreme i vozila. Svaka neispravnostiili primjedba mora imati naznaéen datum, a ako je za
upis primjedbe potrebno upisati tekst koji se ponavlja, moze se upisati "vidi naprijed" |
datum prvog uodavanja odnosno upisivanja primjedbe, ali najvise do istog datuma kao
prethodni mjesec. Nakon toga potrebno je ponovo pisati cjelovitu obavijest o'uocenoj
neispravnosti ili primjedbi, zajedno s datumom prveg upisa u zapisnik.

2) Zapisnik.o primop redaiji potpisuje vatrogasac - vozac.

TJELESNE VJEZBE
Clanak 63.

1) Tjelesne vjezbe obvezno izvede svi zaposlenici koji rade na operativnim
poslovima u Vatrogasnoj postrojbi prema tiednom rasporedu sluzbe.

2) Nadlezni zapovjednik odluguje o izvedenju vjeZbi na otverenom prostory ovisno
0 vremenskim uvjetima.

~ 3)Zapovjednik ilizamjenik po potrebi tijiekom godine mogu izvr§iti provjeru stanja

fizike spremnosti svih zaposlenika posirojbe. |

4) Zaposlenici koji ne zadovolje provjeru, u najkracem mogudéem vremenu, a
najkasnije do sliedece provjere, duzni-su postici odgovarajucu fiziéku spremnost.

5) Zaposlenici kaji bez opravdanih razloga (bolest i sliéno) ne zadovolje provjeru
dva puta zaredom, mogu biti poslani na izvanredni lijeénicki pregled.

STRUCNA NASTAVA
'é.'l_anak 64.

1) Struéna nastava izvodi se prema Programu.i naginu provedbe teorijske nastave i
praktignih viezbi u Vatrogasnoj postrojbi (dalje U tekstu: Program nastave).

2) ‘Struéna nastava provodi se u dva dijela, teorijski i praktiéno i izvodi se'u svim
vremenskim uvjetima.. .

ODMOR
Clanak 65.

1) Kad nisu na intervenciji zaposlenici _prekidaj_u rad u vremenu od 10:00 do 10:30
sati i tad se mogu odmarati ili objedovati. |

2) Ako postoji potreba, Zapovjednik moze zapovjediti promjenu rasporeda rada za
odredeni dan,

UREDENJE PROSTORA, OPREME | VOZILA



Clanak 66.

1y Uvremenukoje je Elankom 54. avog Pravilnika predvideno za uredenje; obavlja
se Giéenje i pranje prostorija, garaze, opreme i vozila, prema rasporedu sluzbe te
&iséenje i pranje osobne zastitne opreme, radne odore i obuce zaposlenika,
2) Ako je vozilo bilo u-uporabi, donji postroj moZe se prati dva sata nakon prestanka-
uporabe vozila,

UZBUNJIVANJE | INTERVENCKE

Clanak 67.
1) Uzbunjivanje postrojbe provodi zapovjednik ili voditelj smjene ili na nacin
propisan Planom uzbunjivanja | nadina postupanja pri.obavljanju intervencija.

Clanak 68.

1) Zaposlenik na radnom mjestu vatrogasac-voditelj smjene i zapovjednik
koriste zakonom propisane posebne ovlasti i odgovornosti te vode adnosno zapovijedaju
na vatrogasnim intervencijama. -

2) Vatrogasac koji priviemeno ili u zamjeni (zbog godisnjeg, bolovanja i sk}
obavlja poslove vatrogasca-voditelja smjene, koristi zakonom ‘propisane posebne
ovlasti | odgovornosti te vodi odnosno zapovijeda na vatrogasnim intervencijama.

3) Vatrogasac iz stavka 2. ovog ¢lanka moZe obavljati navedene poslove samo ako
ima polozen struéni ispit za vatrogasca s posebnim. oviastima i edgovornostima.

Clanak 69.

1) Zaposlenici Vatrogasne postrojbe kod obavljanja intervencija duzni su se
pridrzavati Plana uzbunjivanja i nafina postupanja pri obavljahju intervencija kao i
Operativiog plana za provedbu, vodenje i izvréenje vatrogasnih intervencija na podrugju
Grada Sveta Nedelja. '

PRIPREMA ZA PREDAJU SLUZBE.
Clanak 70.

1) U vremenu, koje je clankom 54. ovog Pravilnika predvideno za predaju sluzbe,
obavljaju se sljedece radnje:

1. dovréenje izvieséa

2. dovrienje Dnevnika rada

3. upis potrebnih obavijesti u Knjigu obavijesti

4. ostali poslovi.

Clanak 71.

1) Voditelj smjene vodi drievnik rada, u koji se. upisuju svi podaci u svezisa sluZbom i to:
" 1. raspored zaposlenika u smjeni _

opis radova i broj izvréitelja u radionicama i na drugii potrebnim poslovima
raspored sluzbe

nastavna tema iz programa nastave koja se izvodi tijekom-dana

podaci o odradenim intervencijama

gstali podaci.

@GN



Clanak 72.

1) Dnevnik se daje na uvid i potpis nadleznom zapovjedniku.

TJEDNI PREGLED
Clanak 73.

1) Tjedni pregled osobne zastitne opreme, radne odore, obuce i osobne urednosti
zaposlenika obavlja se petkom u 12:00.sati, a obavlja ga nadleZni zapovjednik.

2 Na pregledu koji se obavlja nakon postrojavanja, zaposlenici moraju imati cjelovitu
opremu na osobnom zaduZenju.

3) Nadlezni zapovjednik obavlja pregled.

4) Ako se utvrdi ostecenje ili nedostatak opreme, nadlezni zapovjednik duZan je
poduzeti odgovarajuce mjere radi hitnog uklanjanja ostecenja il nedostatka opreme,

Clanak 74.

1) Tiedni pregled i ¢i$éenje opreme i vozila obavlja se ponedjelikom, u vremenu od
08:30 do 14:00. Za provjeru obavljenog tjednog pregleda zaduZen je voditel] smjene.

2) Kad to meteoroloski uvjeti dopustaju, vozila se parkiraju ispred garaZa, a zatim:
se obavlja cjeloviti pregled &ig¢enje i pranje, a u ostalim siuajevima-ovi se poslovi
obavijaju u garazama. ' __

3) Ovim pregledom i ¢i§éenjem obuhvaéeno je:

1. cjeloviti pregled, &idéenje, pranje i zastita vatrogasne opreme i vozila
pregled i gis¢enje akumulatora i elektrouredaja
pregled i provjéra razina sistemskih tekuéina na strojevima.
podmazivanje )

- pregled i €is¢enje opreme koja se manje koristi (oprema u skladistima i sl.
prozrativanje vozila i opreme
ostalo.
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Clanak 75.
1) Izvanredni pregled opreme i vozila obavlja se po zapovjedi nadleznog
zapovjednika.
RED, RADNE OBVEZE| UNUTARNJA STEGA
Glanak 76.

1) Red i unutarnja stega imaju svrhu odrzavanja potpune pripravnosti Vatrogasne
postrojbe za obavljanje zadaca.

Clanak 77.

_1__).Zap'os!enici su du2ni éuvati i odrzavati opremu i vozila povierene im na rukovanje
i tuvanje. | | | |
_ 2) Zaposlenici su duzni brizljivo Suvati red i distoéu u prostorijama, krugu, garazama
i radionicama. |

3) Zaposlehik ne smije pusiti dok je na zadadi.

Clanak 78.




1 Zaposlenik je duZan, uvijek i na svakom mjestu, pridrZavati se priznatih i
uobicajenih drustvenih 'normi p_ongSanja,_ vodit rauna o svojim postupcima i Cuvati svoj
Ugled te Lgled Vatrogasne postrojoe i vatrogastva u ciefini prema praviima vatrogasne
sluzbe HVZ-a.

Clanak 79.

1) Kad na intervenciju ili u obilazak dode osoba na:vi§oj razini odgovornosti, osoba
koja vodi intervenciju, pozdravija istu i prenosi joj sve potrebne obavijesti.

Clanak 80.

1) Kad nadleZni zapovjednik dolazi u kontrolni obilazak, voditelj smjene predaje
usineno izviesée. |zvjesée se predaje i prima u polozaju "pozor”. lzvies¢e mora sadrzavati
'sve potrebne podatke, dogadaje ili pojave (moraju biti izreéeni podaci o brojnom stanju,
stanju opreme-ivozila, temi koja se provodi prema Programu nastave te o ostalim
‘aktivhostima, kao i podaci o dogadajima ili pojavama).

ODRZAVANJE OPREME | VOZILA
Clanak 81.

1).Oprema i vozila moraju biti ispravni. Svaka neispravnost mora se odmah
otkloniti, po moguénoesti u viastitim radionicama, a ako to nije moguce, Korisie se usluge
pravnih ostba.

Clanak 82.

1) U zimskom razdoblju smjena u sluzbi osigurava i poduzime mjere za nesmetani
izlazak vozila iz garaze. _ _

2) Sva vozita moraju biti prilagodena zimskim uvjetima voznje.

3) Voditel] smjene odreduje dodatne mjere za nesmetan izlazak i povratak sa
intervencije (postavljanje lanaca, ispustanje vode, angaziranje ralice i sl.y ovisno o
vremenskim uvjetima i stanju na cestama.

Clanak 83.

1) Ako su vozilo ili oprema oteeni tijekom uporabe na intervenciji ili za vrijeme
redovnog radndg vremena, zaposlenik koji je osteéenje izazvao mora dati pismenu izjavu
voditeljis smjene s potpunim podacima o uzroku, mijestu, vremenu i naginu o$tecenja.

2) Voditelj smjene sastavlja pismeno izvjesce nadleZnom. zapovjedniku s potpunim
opisorn dogadaja koji je uzrokovao ostecenije ili unistenje opreme ifi vozila.

Clanak 84.

1) Zapovijednik je duZan pokrenuti ‘odgovarajuce mjere prema poginitefju ostecenja,
ukoliko je odtecenje nastalo kao posliedica grubog nehaja ili namjere, a za popravak.
opieme ili vozila izdat ¢e pismeni zahtjev za provedbu potrebnih radova.

' 2) Ako.se radi o potrebi zamjene opreme zbog unistenja ili dotrajalosti, Zapovjednik
ée osigurati zamjenu opreme.



VODENJE EVIDENCIJE | IZVJESCA

Clanak 85.

1) Voditelj smjene vodi dnevnik rada prema ¢lanku 70. u koji se upisuju svi podaci
u svezi sa sluzbom.
2) Dnevnik se po potrebi daje na uvid nadleznom zapovjedniku.

Clanak 86.

1) Osim dnevnika rada, voditelj smjene vodi i slijedece evidencije:
1. evidencija nastave
2. evidencija o utroenoj vodi na hidrantu u dvoristu ili ostalim hidrantima za potrebe
intervencija ili vréenja usluga
3. evidencija o izvr§enim intervencijama
4. evidencija o utro$enim satima rada po pojedinim aktivnostima i
5. evidencija radova za potrebe DVD-a.

Vozaé u smjeni vodi slijedece evidencije:

1. evidencija o satima rada vozila i ostalih uredaja na tekuce gorivo
2. evidencija o utro§enom gorivu i mazivu

3. evidencija o popravcima vozila.

Clanak 87.

1) Voditelj smjene sastavlja mjese¢na i ostala izvjeS¢a vezana za rad postrojbe
prema zakonskim odredbama.

UREDSKO POSLOVANJE §
Clanak 88.

1) Zapovjednik ili u odsutnosti Zapovjednika zamjenik pregledava i kontrolira pristigle
raéune i potpisom daje suglasnost za njihovo uvodenje i naplatu.

Clanak 89.

1) Za sluzbeno putovanje Zapovjednika i zaposlenika postrojbe putni nalog odobrava
i potvrduje Predsjednik VZG-a Sveta Nedelja.

2) Po izvr§enom putovanju ispunjeni nalog pregledava i kontrolira Zapovjednik ili u
odsutnosti Zapovjednika zamjenik te potpisom daje suglasnost za njihovo uvodenje i
naplatu.

3) Putni nalog ispunjava Tajnik VZG-a, a obracun puta osoba koja je upucena na put.
4) Isplatu po putnom nalogu odobrava Predsjednik.
Clanak 90.

1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploCi
zaposlenika VZG Sveta Nedelja.

U Svetoj Nedelji, 30. prosinac 2024.




